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はじめに 

はじめに 

本リリースノートでは、mitoco Work経費の主要な新機能や、既存機能の機能強化に関する概要情報

を提供します。新機能および機能強化には、既存の環境に影響を与える可能性があるものがあります。 

 

■ 概要 

 

Ver.2.1.0では、以下の機能を強化または追加しています。詳細については、ハイパーリンクをクリック

してください。 

 

 インボイス制度対応 

 OCR読み取り機能の追加 

 消費税率対応 

 経費申請を代理作成する機能を追加 

 申請種別に「会議費」を追加 

 JR東日本のオフピーク定期券に対応 

 経費申請画面の機能強化 

 経費明細編集画面の機能強化 

 経費精算確認画面の機能強化 

 ファイルアップロード機能強化 

 ファイルプレビュー機能強化 

 

また、以下の不具合修正を行っています。 

 

 mitocoワークフローの差し戻し不具合対応 
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1 リリース内容  

1 リリース内容 

1.1. インボイス制度対応 

 

2023年 10月より施行されるインボイス制度に対応しました。 

 

■ 新規項目の追加 

 

 ファイル添付時の情報入力欄に「事業者番号」（適格請求書発行事業者番号）の入力欄を追加しまし

た。 

 

 
 

 

■ 経費精算確認画面の機能追加 

 

 経理担当者向けの経費精算確認画面で、経費明細毎に事業者番号、税抜金額、控除前税額、税額、

税損金額を編集できるようにしました。 

 

 経理担当者向けの経費精算確認画面で、免税事業者かをチェックできるようにしました。 

経費明細毎の税計算に、免税事業者用または課税事業者用の計算式を適用します。 
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1 リリース内容  

1.2. OCR読み取り機能の追加 

LINE CLOVA OCRと連携し、アップロードした画像ファイルの情報を読み取る機能を追加しました。 

領収書の情報の手入力が不要となり、効率的に経費申請を作成することができます。 

 

 
 

補足 

⚫ OCR読み取り機能の利用には、mitoco電子帳簿保存法対応オプション及びmitoco電子帳

簿保存法対応オプション AI OCR領収書のご契約が必要となります。 

 

 

1.3. 消費税率対応 

 

■ 消費税率マスタの追加 

 

消費税率マスタを追加し、経費種別毎に消費税区分を設定できる機能を追加しました。 
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1 リリース内容  

■ 経費明細と消費税率の紐づけ 

 

[経費明細編集]画面に選択した経費種別の税区分が表示されるようになりました。 

また、税込金額と税区分の税率から自動算出された税抜金額が表示されるようになりました。 

 

 
 

[経費精算確認]画面では、申請中または承認済の経費明細の消費税区分を変更することができます。 
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1 リリース内容  

■ 一つの証憑に複数の税率がある場合の対応 

 

[経費明細編集]画面で、複数の税率を登録できるようになりました。 

 

 
 

[経費精算確認]画面では、申請中または承認済の経費明細に複数の税率を登録することができます。 

 

 

 
 

[経費精算確認]画面の[申請一覧エクスポート]で、複数税率の明細をエクスポートすることができます。 
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1 リリース内容  

1.4. 経費申請を代理作成する機能を追加 

 

■ 代理登録機能の追加 

 

代理登録ユーザに設定したユーザが、本人に代わり経費申請を作成できるようになりました。 
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1 リリース内容  

■ 代理登録ユーザを設定する機能の追加 

 

代理登録ユーザは、[mitoco共通設定]で設定することができます。 

 

 
 

 

1.5. 申請種別に会議費を追加 

 

申請種別に「会議費」を追加し、会議費に該当する経費申請ができるようになりました。 

 

■ 交際費と会議費の申請間違いを防止する機能を追加 

 

参加者の登録人数に応じて経費の合計金額から一人あたりの金額を算出し、下記に該当する場合にはア

ラートを表示します。 

 「交際費」の場合…一人あたりの税込金額が 5000円以下 

 「会議費」の場合…一人あたりの税込金額が 5000円超 
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1 リリース内容  

1.6. JR東日本のオフピーク定期券に対応 

 

オフピーク定期券とは、平日の朝のピーク時間帯以外で利用できる、通常の通勤定期券より割安な定期

券です。詳細については、公式サイトをご覧ください。 

 

■ 定期経路設定にオフピーク定期券の経路検索機能を追加 

 

[mitoco経費設定]の[定期経路設定]で経路を検索する際に、オフピーク定期の利用有無を設定でき

るようにしました。[利用あり]を指定した時は、オフピーク定期券の対象となる経路だけを検索結果に表

示します。 

 

 
  

 

https://www.jreast.co.jp/offpeak_teiki/
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1 リリース内容  

■ 経費明細編集画面にオフピーク定期券の経路検索機能を追加 

 

オフピーク定期券を利用しているユーザは、経路検索画面でピーク時間帯に利用したかどうかを選択す

ることができます。 

 

 
 

[オフピーク時間帯に利用]を選択せずに経路を保存したとき、経路チェックアイコンがオレンジ色になり

ます。これにより、承認者や経理担当者が申請を確認するときに注目することができます。 

 

 
 

 

1.7. 経費申請画面の機能強化 

 

■ ファイル添付時の金額不一致対応 

 

申請種別が「その他経費」の経費明細にファイルを添付したとき、経費明細の金額とファイルの金額が一

致しない場合に、経費明細の金額をファイルの金額に変更するようにしました。 

 

■ ファイル添付が必要な経費明細のエラー対応 

 

ファイル添付可能な経費種別を選択した経費明細にファイルを添付していない場合、申請時にエラーとな

るように動作を変更しました。 
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1 リリース内容  

1.8. 経費明細編集画面の機能強化 

 

■ 経費明細作成時の日付項目の入力負担を軽減する機能を追加 

 

経費明細を新規作成するとき、日付項目は当日日付をデフォルトセットします。 

経費明細の作成、または編集で日付項目を操作した後に経費明細を新規作成するとき、当日日付ではな

く、直前に選択した日付をデフォルトセットするようにしました。 

 

■ 未精算ファイルから経費明細を作成する機能を追加 

 

未精算ファイルの情報を元に経費明細を作成できるようにしました。電子帳簿保存法設定が有効な組織

では、日付、金額、支払先が入力されている未精算ファイルから作成することができます。 

 

 
 

未精算ファイルから経費明細を作成すると、ファイル情報に登録されている日付、金額を経費明細にデフ

ォルトセットします。保存すると、選択した未精算ファイルを自動的に添付します。 
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1 リリース内容  

■ 経費明細編集画面の画面拡大機能を追加 

 

経費明細編集画面をフルスクリーンに拡大できるようになりました。 

縮小ボタンを再度クリックすると、元のサイズに戻すことができます。 
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1 リリース内容  

1.9. 経費精算確認画面の機能強化 

 

■ 表示できる申請の種類を拡大 

 

未精算（申請中、承認済み）または精算済みの経費申請を確認できるようにしました。 

 

■ 経費申請の検索機能を追加 

 

経費申請の検索機能を追加しました。経費申請の申請種別や、経費明細にファイルを添付しているか等、

複数の条件を組み合わせて検索を行い、一覧に表示できるようになりました。 

 

 
 

■ 経費申請のチェック機能を追加 

 

ユーザが経費申請をチェックボックスで選択し、選択した申請のみ抽出して精算処理実行前に一覧で確

認できるようにします。チェックしていない申請については精算処理が実行できないように制御し、誤っ

て処理実行することを防止します。 

 

 

1.10. ファイルアップロード機能強化 

 

■ アップロードエラー時のメッセージに対処手順を表示 

 

電子帳簿保存法設定が有効な組織で、ファイルアップロード時の解像度チェックでエラーが発生したと

き、エラーメッセージに対処手順を表示するようにしました。 

 

■ モバイルアプリ対応 

 

モバイルアプリのファイル情報入力画面で、金額入力欄を数字入力キーボードに対応できるようにしまし

た。 
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1 リリース内容  

1.11. ファイルプレビュー機能強化 

 

■ プレビュー画面にファイル情報編集ボタンを追加 

 

プレビュー画面からファイル情報を編集できるようにしました。 

 

 
 

■ プレビュー機能の強化 

 

プレビュー画像をクリックしたとき、画像の拡大、縮小、回転、ドラッグによる移動をできるようにしまし

た。 

※モバイルアプリは対応していません。 
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2 不具合対応  

■ ページが複数あるファイルのプレビュー対応 

 

ページが複数あるファイルをプレビューするとき、2ページ目以降を表示できるようにしました。 

 

2 不具合対応 

mitocoワークフローで経費申請を提出し、承認者によって差し戻し後、再度承認を行うと、差し戻しを

行った承認者の承認ステップがスキップされる事象を修正しました。 

 

3 お問い合わせ先 

ご不明点などがございましたら、以下よりお問い合わせください。 

https://support.terrasky.co.jp/s/ 

 

4 免責事項 

 本リリースノートは 2023年 9月 20日現在のものです。Salesforceおよび本製品は、定期的に

アップデートされるため、記載内容と現在の動作が異なる場合は、現況を優先させていただきます。 

 mitoco Work 経費の利用規約については、こちらをご覧ください。 

 本リリースノートの内容は、将来予告なしに変更されることがあります。 

 本リリースノートの内容につきましては万全を期しておりますが、万一不明な点や誤り、記載もれなど、

お気づきの点がございましたら弊社までご連絡ください。

  

https://support.terrasky.co.jp/s/
https://support.terrasky.co.jp/s/
https://s.terrasky.jp/productsupport
https://s.terrasky.jp/productsupport
https://www.terrasky.co.jp/files/mitoco_privacyterms.pdf?_gl=1*1ino14q*_ga*MTUyMTAwMDA2OC4xNjkyODQyOTQw*_ga_30MMHC1XWX*MTY5Mjg0Mjk0MC4xLjEuMTY5Mjg0Mjk1NS40NS4wLjA.


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

製品サポート  

 

製品情報       お問い合わせ窓口 
https://www.mitoco.net/mitoco-work/expense  https://support.terrasky.co.jp/s/ 
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